Составление реферата (аннотации)

Реферат и аннотация составляются в соответствие с требованиями ГОСТа 7.9–95 (ИСО 214–76) «Реферат и аннотация. Общие требования».

Реферат – краткое точное изложение содержание документа, включающее основные фактические сведения и выводы, без дополнительной интерпретации или критических замечаний автора реферата.

Текст реферата должен отличаться лаконичностью, четкостью, убедительностью формулировок. Следует употреблять синтаксические конструкции, свойственные языку научных и технических документов. В тексте реферата следует применять значимые слова из текста исходного документа.

Рекомендуемый объем текста реферата 850 печатных знаков.

Структура реферата

	Аспекты содержания документа


	Стандартные фразы, используемые для описания данного аспекта

	предмет, тема, цель работы (указывать, если они не ясны из заглавия документа)
	рассматриваются вопросы…, 

анализируется проблема…, 

излагаются принципы…, 

рассматриваются особенности…, сообщаются данные…,

характеризуется современное состояние…, рассматривается современное положение в области…, 

целью настоящей работы является…, 

целью создания является…,

 в задачу данной публикации входит…, 

основная задача монографии – …,

исследование проводилось на материале…, объектом исследования является…, 

одной из актуальных проблем…,

в настоящее время является…,

новизна предлагаемого подхода состоит в…,

особую важность приобретают вопросы…, социальная значимость темы определяется…, 

среди проблем, связанных с …, 

пристальное внимание исследователей в последние годы привлекает вопрос о…, интерес к проблеме… обусловлен…, широкое применение получили…, концепция, сформированная коллективом авторов монографии, позволяет…, открывает возможности…

	метод или методология проведения работы (описывать, если проведение работ отличается новизной или представляет интерес с точки зрения данной работы)
	предложена методика…, 

описываются методы разработки…, рассматривается методология…, 

одним из средств… является…, 

применение таких методов, как…, 

дало возможность…, 

…метод основан на…,

эксперимент показал, что…

цель эксперимента – …

рассмотрим на примере…,

расчеты показывают…

	результаты работы (основные теоретические и экспериментальные результаты, фактические данные)
	приводятся результаты…,

излагаются результаты исследования…, оцениваются возможности…, 

результаты показали следующее…,

из полученных результатов видно, что…

главным результатом проведенного анализа следует считать…,

полученные результаты… позволяют утверждать, что…,

известны способы…,

этот способ имеет то преимущество, что…

отмечаются недостатки…,

недостатком известных способов… является…,

наряду с достоинствами предложенный авторами работы подход обладает следующими недостатками…

	область применения результатов (важно для патентных документов)
	областью применения является…, изобретение предназначено…,

…может быть использован в качестве…,

возможно его использование как…,

этот метод может быть рекомендован для…,

…может найти применение для…

	выводы (могут сопровождаться рекомендациями, оценками, предложениями, гипотезами)
	делается вывод о том, что…, 

установлено, что…, 

исследование показало, что…, 

предлагается использовать…, 

указывается на целесообразность…, выдвинута гипотеза…, 

высказывается предположение…,

дается определение…, 

обсуждается понятие…, 

рассматриваются пути совершенствования…, 

обсуждаются перспективы развития…, 

в качестве примера рассматривается…,

проведенные исследования позволяют сделать вывод о…,

в заключение отметим, что…,

резюмирую предшествующие рассуждения, можно сказать…,

таким образом, можно сделать вывод…

	дополнительная информация (включает данные имеющие значение вне основой темы работы)
	исследование выполнено на базе …(название организации), на основании ранее опубликованной работы…, освещение проблемы… нашло отражение в монографиях..


Аннотация – краткая характеристика документа с точки зрения его назначения, содержания, вида, формы и других особенностей.

Аннотация включает характеристику основной темы, проблемы объекта, цели работы и ее результаты. Необходимо указать, что нового несет в себе данный документ в сравнении с другими, родственными по тематике и целевому назначению. В текст аннотации можно включать сведения об авторе документа и достоинствах произведения, взятые из других документов. Аннотация содержит сообщение об изменениях заглавия документа или авторского коллектива и год выпуска предыдущего издания (при переиздании), год, с которого начат выпуск многотомного издания.

Рекомендуемый средний объем аннотации 500 печатных знаков.

Структура аннотации
	Аспекты содержания документа


	Стандартные фразы, используемые для описания данного аспекта

	Сведения об авторе, профессия, ученая степень, звание
	Автор монографии – …

Авторы  учебника – высококвалифицированные специалисты в области…

Автор, доктор педагогических наук…
Иван Евгеньевич Тарапов (1926–2002) – ректор Харьковского государственного университета им. А. М. Горького (1975–1993)

Автор монографии – известный педагог-новатор…

	Форма (жанр) аннотируемого документа + предмет рассмотрения или тема документа
	Издание (монография, статья, учебник, практикум, словарь, руководство и т. п.) посвящено (представляет собой, содержит, дает представление и т. п.)…

В антологию вошли работы по проблемам…

Сборник включает статьи, посвященные…

В справочнике нашли освещение вопросы…

	Время исследования
	Хронологические рамки исследования–…

Анализируемая работа содержи сведения о … за период …

	Место исследования
	Рассматривается методика преподавания …, апробированная на базе …

	Характер подачи материала
	В монографии всесторонне анализируется ..

Сборник – итог комплексного исследования…

Обосновывается и раскрывается сущность проблемы…

Рассматривается (обсуждается, ставится, дискутируется… и т. п.) проблема…

Описан принципиально новый метод…

Рассматривается метод…

На обширном фактическом материале… показывается…

Книга основана на фактических данных…

В монографии обобщен научный материал…

Приводятся результаты коллективного изучения и обобщения…

Обобщаются ранее не систематизированные данные по…

Даются рекомендации по…

Описываются рекомендации по практическому применению…

На практике рекомендуется…

Принципиальное отличие подхода…, который отстаивает автор, заключается в…

Сборник посвящен малоизученной проблеме…

В монографии впервые представлен…

	Причины переиздания и отличительные особенности данного издания


	Второе издание… включает новые разделы по…

В переиздании… заново написаны главы о…, изменена структура…

Новое издание отличается от предыдущего…

	Характеристика справочного аппарата издания
	Издание снабжено … (вступительной статьей академика…, предметными и именным указателями)

В состав справочного аппарата монографии вошли: …

Монография сопровождается списком литературы, включающим … названий

	Читательский адрес и целевое назначение
	Книга адресуется (рассчитана, предназначена для …, представляет интерес для…, может быть использована, будет полезна, может быть рекомендована…)

Учебное пособие предназначено для…


